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1. Uvodni ustanoveni

Financni kontrola je soucasti finan¢niho fizeni zabezpecujici hospodafeni s vefejnymi prostiedky.

1: Legislativni ramec

Financni kontrolu obce upravuji nasledujici pfedpisy:

a) Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve veiejné spravé a o zméné nékterych zdkond
b) Vyhldska €. 416/2004Sb., ministerstva financi ze dne 1. srpna 2004, kterou se provadi

c) Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

d) Zdkon €. 563/1991 Sb., o tifetnictvi

e) Zdkon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocti

f) Zakon €. 255/2012 Sh., o kontrole ( kontrolni fad )

g) Vnitini smémice obce

h) Obecné zdvazné vyhlasky obce

2: Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji zaméstnanci a élenové obecni SAMmospravy,
ktefi pfi vykonu své €innosti ovliviiuji stav a pohyb vefejnych finanénich prostiedki a jejich
rozhodnuti maji vliv na hospodafeni obce a jeji rozpotet.

3: Cile finanéni kontroly

Hlavnimi cily finan¢ni kontroly jsou:

a) dodrZovéni pravnich predpisti a opatieni pfijatych obci

b) zajiSténi ochrany vefejnych prostiedki proti rizikiim a nesrovnalostem zpusobenych zejména
porusenim pravnich predpisti, nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim nakladanim s
vefejnymi prostfedky nebo trestnou Cinnosti

¢) vEasné a spolehlivé informovani vedoucich zaméstnancti obce o nakladani s vefejnymi
prostiedky a o provadénych operacich

d) hospodamy, efektivni a icelny vykon vefejné spravy



4: Predmét smérnice

Smérnice upravuje:

a) kontrolu hospodafeni s vefejnymi prostfedky u piispévkové organizace zfizené obci, zejména
vykonavanim vefejnospravni kontroly

b) vykonavani vefejnospravni kontroly u Zadateli a piijemct vefejné finan¢ni podpory, kterd je
jim poskytovana z vefejnych rozpocta, tj. z rozpoctu obce, Zahrnuje predbéZnou
vefejnospravni kontrolu, priibéZnou vefejnospravni kontrolu a naslednou vefejnospravni
kontrolu

c) vytvofeni vnitfniho kontrolniho systému, kterym zajisti vnitini finanéni kontrolu svého
hospodareni

II. Provadeéni zakona o financ¢ni kontrole

5: Kontrola hospodareni s verejnymi prostredky u prispévkové organizace

(1) Kontrola hospodareni s vefejnymi prostfedky u pfispévkové organizace zfizené obci bude
vykondvdna v souladu se zakonem ¢, 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a podle zdkona
¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole formou pfedbézné kontroly, pribézné kontroly a ndsledné
kontroly u nasledujici prispévkové organizace:

- Zakladni a Matef'ska Skola Zamél

(2) PfedbéZnou kontrolou se rozumi kontrola podkladi pfedloZenych Zadateli, posouzeni, zda jsou
operace v souladu s pravnimi predpisy, schvalenym financnim plianem, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami €i jinym rozhodnutim o nakladani s vefejnymi prostiedky

Termin: pfed schvdlenim rozpoctu

Kontroluje: starosta, acetni a ¢lenové kontrolniho vyboru

(3) Priibéznou kontrolu provéfuji kontrolni organy dodrZovéni stanovenych podminek,
vypofadavani a vyictovani schvalenych operacich

Termin: priabézné

Kontroluje: starosta, ucetni a ¢lenové kontrolniho vyboru

(4) V ramci nasledné kontroly se vyhodnocuje, zda idaje odpovidaji skute€nostem, zda
prezkoumdvané operace jsou v souladu s pravnimi predpisy, smlouvami, schvédlenymi rozpotty,
programy, projekty, rozhodnutimi pfijatymi v ramci fizeni.

Termin: po ticetni zavérce

Kontroluje: starosta, ucetni, ¢lenové kontrolniho vyboru



(5) Néslednd kontrola na misté — jeji provadéni se Fidi procesnimi pravidly, uvedenymi v § 13 aZ 17
zakona o kontrolnim ¥adu. Pro jeji provedeni je nezbytné povéfeni podepsané vedoucim organem
vefejné spravy a vyhotoveny protokol z kontroly. Napli této kontroly je obdobna, jako u nasledné
vefejnospravni kontroly. Kontrolni akce provéfuje také, zda ma tcetni jednotka zavedeny kontrolni
systém, jeho pfiméfenost a ucinnost.

Termin: po Gcetni zavérce

Kontroluje: starosta, i&etni, ¢lenové kontrolniho vyboru, externi auditor, pfipadné jiny kontrolni
pracovnik

6: Vefejnospravni kontrola u Zadatelii a pfijemci dotace, pFispévkii, navratné financni
vypomoci

(1) Tuto vefejnospravni kontrolu provadi obec u viech Zadateld, ktefi o vefejnou finanni podporu
poZadaji a u pfijemcil vefejné finanéni podpory, kterou jim poskytuji. A to formou predbézné
kontroly, prib&zné kontroly a nasledné kontroly.

(2) PredbéZna kontrola zaji$tuje kontrolu podkladi predloZenych Zadateli, posouzeni, zda jsou v
souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty, uzavienymi smlouvami a odsouhlasené
zastupitelstvem obce.

Termin: pied schvalenim rozpoctu

Kontroluje: starosta, piedseda a ¢lenové kontrolniho vyboru nebo finanéniho vyboru

(3) V ramci priibéiné kontroly je kontrolovano dodrZovani stanovenych podminek, vyporadavani a
vytctovani schvélenych operaci

Termin: priibéZné

Kontroluje: starosta, ietni, ¢len kontrolniho nebo finanéniho vyboru

(4) Néslednou kontrolou kontrolni orgén provéfuje, zda tdaje o hospodafeni s vefejnymi prostiedky
odpovidaji skutecnostem, zda piezkoumavané operace jsou v souladu s pravnimi predpisy,
schvalenymi rozpoéty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami, rozhodnutimi prijatych v ramci
fizeni

Termin: po vyiactovani piispévku, dotace

Kontroluje: starosta, i¢etni pfedsedové a ¢lenové kontrolniho a finanéniho vyboru

7: Vnitrni kontrolni systém v obci

(1) Finanéni kontrolu v obci tvofi fidici kontrola
- v rAmci obce vnitini kontrolni systém, ktery je zabezpecen Fidici kontrolou

(2) Ridici kontrola je zajist'ovana — piikazce operace ( starosta ), zdstupce piikazce operace

( mistostarostka ) v dobé jeho nepfitomnosti

- hlavni ti¢etni a spravce rozpoctu ( pracovnik na pozici icetni )

Bez pisemného souhlasu alespoii jednoho z nich nemiZe byt Zadna hospodarska operace
znamenajici vydaj vefejnych prostfedki zahdjena ani provadéna. Jejich podpisy jsou uvedeny v
podpisovém vzoru, ktery je soucasti této smérnice.



8: Obsah a zaméreni kontrolni éinnosti

(1) Kontrola hospodafeni podle rozpottu
(2) Kontrola nakladani s majetkem
(3) Kontrola rozpoctovych opatfeni

9: Predbézna, pribéina a nasledna kontrola v obci

(1) Predbé&zna kontrola, tj. Kontrola planovanych a pfipravovanych operaci, musi byt provedena

jednak pfed vznikem zévazku ( v pravni fazi operace ) a jednak pfed uskuteénénim vydaji

( financni faze operace ). Pfikazce operace v ramci predbéZné kontroly je povinen provérit, zda je

operace pro plnéni tkolii nezbytnd, vécné spravnd, spliiuje kritéria hospodarnosti, efektivnosti a

ucelnosti, a zda je v souladu s pravnimi predpisy. Pfikazce operace dile odpovida za provéfeni

moznych rizik a stanoveni pfipadnych opatfeni k jejich odstranéni nebo zmirnéni. Kontrolni postup

piikazce operace kon¢i vydanim pisemného souhlasu k uskute¢néni operace.

Termin: v okamZiku rozhodnuti o uskuteénéni hospodafské operace, pred vydajem finan¢nich
prostiedk

Kontroluje: piikazce, zastupce piikazce, spravce rozpoétu, hlavni Gcetni

(2) Priibézné kontrola je zaméfena na probihajici operace. Jejim tikolem je zjistit, zda operace
probihaji v souladu se stanoveny cilem. Jednd se o priibézné sledovani uskuteciovanych operaci
vCetné konecného vypofadani a vyictovani.

Termin: pribézné

Kontroluje: piikazce operaci, zastupce pfikazce, spravce rozpoctu, hlavni déetni

(3) Nasledna kontrola je zpétné ovéfeni zaméfené na konecny vysledek operace nebo nasledné
proveéfovini vybranych operaci ( po jejich koneéném vypoFadani a vyiétovani ).

Termin: po skonceni hospodarské operace

Kontroluje: prikazce operaci, zastupce pfikazce, spravce rozpoétu, hlavni ticetni

10: Vnitini kontrolni systém u prispévkové organizace

Obec zajisti zavedeni Fidici kontroly odpovédnych pracovnikd u prispévkové organizace:
- Zakladni a Mateiska Skola Zamél

Termin: dle rozhodnuti starosty obce

Kontroluje: za toto zodpovida starosta, feditelka prispévkové organizace

11: Zajisténi financni kontroly
Vnitrni kontrolni systém je upraven nasledujicimi smérnicemi a obecné zavaznymi vyhlaskami:

1. smérnici o zabezpeceni zakona o finanéni kontrole ¢ 320/2001 Sb.
2. smérnici o vedeni pokladny

3. smérnici o systému Gcetnictvi

4. smérnici 0 ob&hu Gcetnich dokladi

5. smérnici o evidenci majetku

6. obecné zdvaznymi vyhlaskami obce



12: Zaznamy z Fidicich finanénich kontrol

Pracovnici povéfeni vykonem Fidici kontroly jsou mimo b&né operace seznamovini ( a provadéji
schvalovaci postupy ) také u:

1. projednavanych investi¢nich akci zastupitelstvem obce

2. odsouhlasenych poskytovanych prispévkii

3. predkladanych zprav o hospodafeni a plnéni rozpoétu zastupitelstvu obce
4. inventarizani zpravy o provedené inventarizaci

13: Zprava o vysledcich finanénich kontrol

Zprava o vysledku finanénich kontrol musi byt piedloZena pii nasledujicim zasedani zastupitelstva
obce.
Zodpovédny: pfedseda finanéniho vyboru

I11. Zavérecné ustanoveni

1. Tato smérnice je soudsti vnitiniho organizaéniho a kontrolniho systému obce

2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potieb a zmén zakonnych norem

3. Ustanovenimi smémice jsou povinni idit se viichni zaméstnanci obce, zastupitelé, pfedsedové
a €lenové kontrolniho a finanéniho vyboru

4. Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji €lenové zastupitelstva nebo ticetni a
schvaluje starosta

V Zaméli dne: 25.2.2016

Novotny
sl.eii'osta obce



Priloha €. 1 ke smérnici 2/2016

/ Podpisové vzory pro vykon Fidicich finanénich kontrol a verejnospravnich

kontrol:
Obec:

Prikazce: Josef Novotny, starosta obce

Zastupce pfikazce: Milena Kaplanovi, zastupce starosty

= Hlavni icetni a spravce rozpoétu: Stépanka Slezikova

Kontrolni vybor:

Predseda: Ing. Milena Krupitkova
Clen: Ing. Josef My3ak

Clen: Viclav Jindrasek

Financni vybor:

Predseda: Ing. Miroslav Rozkot, CSc

Clen: Ing. Bc. Martin Skliba

Clen: Marie Trejtnarové
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