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I. Uvodni ustanoveni

1: Legislativni rdmec

Uketnictvi obee je upraveno nasledujicimi pfedpisy:
a) zakonem o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni,

b) vyhlaskou &. 410/2009 Sb., v platném znéni, kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zikona €. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisii, pro nékteré vybrané

ucetni jednotky

¢) Ceskymi ucetnimi standardy €. 701 — 710 pro nékteré vybrané tietni jednotky, které

vedou tcetnictvi podle vyhlasky €. 410/2009 Sb.

d) technickou vyhlaskou ¢&. 383/2009 Sb., o uéetnich zaznamech v technické formé
vybranych téetnich jednotek a jejich pfeddvani do centrdlniho systému Géetnich

informaci statu



2: Cil smérnice

Cilem vydani této smérnice je stanovit zdkladni postupy uctovani.

3: Pfedmét Gpravy

Tato smérnice upravuje systém zpracovani ucetnictvi. Smérnice obsahuje zdkladni udaje o
pouZivanych uéetnich a s iCetnictvim souvisejicich programech, stanovuje pravidla pro
oceflovani a uétovani majetku, pohledavek a zdvazki, harmonogram Géetni uzavérky a zavérky,
uzavirani a otevirani G¢etnich knih.

4: Zavaznost smérnice

Podle této smérnice postupuje éetni obce, kterd svou naplni prace ma vliv na spravné uétovani
obce. Ostatni pracovnici obce, ktefi se v ramci plnéni svych dkola stanou Géastniky
realizovanych G¢etnich pfipadi jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zdsad stanovenych touto
smérnici 0 Géetnictvi.

5: Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava starosta obce nebo kontrolni vybor zastupitelstva
obce.

II. Systém zpracovani G¢etnictvi

1: Programové zpracovani

1.1. Programové zpracovéni ucetnictvi je zaji3t€no G&etnim programem Fenix, autorské
firmy Asseco Solutions, a.s se sidlem Praha na zikladé smlouvy. Aktualizace programu a
servis je zabezpefovan priibéZné na zékladé thrady udrZovaciho poplatku.
Program obsahuje tcetnictvi, vykaznictvi, rozpotet, majetek a (i€etni pfenosy — odesilani
dat na krajsky ufad.
Pokladna, poplatky, vykaznictvi ISP, mzdy a vazby na Czech POINT jsou zajistény
programem MUNIS, autorské firmy TRIADA, spol.s r.o. se sidlem Praha — Libefi na zdkladé
smlouvy. Aktualizace programu a servis je zabezpetovan priibéZné na zikladé thrady
udrZzovaciho poplatku.

1.2. Projekéné programovou dokumentaci tvoii:
a) UZivatelska pfirucka popisujici praci s programem

- zakladni popis zpracovani — zaklady uZivatelského ovladani a pracovni postupy jsou
uvedeny v uzivatelskych pfiru¢kach v elektronické podobé v PC tidetni

b) Metodika zpracovéni rozpottu a cetnictvi pro USC v programu Fenix



2: Uketni knihy

2.1.  Podle zikona o uéetnictvi vede uéetni jednotka hlavni knihu, pokladni denik, denik
doslych faktur, denik vystavenych faktur, denik ostatnich dokladi (predpist), knihy
analytickych Géti a knihy podrozvahovych uéti.

2.2.  Hlavni kniha, obsahuje syntetické Gty podle Gétového rozvrhu G¢etni jednotky, u
kterych jsou vedeny:

zistatky 0étii ke dni, k némuz se hlavni kniha otvira,

souhrnné obraty strany Ma dati a Dal Gétd, nejvyse za kalendaini mésic,

zistatky uétl ke dni, ke kterému se sestavuje uéetni zavérka.

v hlavni knize jsou tfetni zipisy uspofadany z hlediska vécného (systematicky)

- . L] L]

2.3, Zapisy v denicich jsou sefazeny chronologicky a prokazuji zatétovani viech Gcetnich
piipadi v Gétovém obdobi.

2.4. 'V knihach analytickych Géti se podrobné rozvadéji jednotlivé Gletni zdpisy v hlavni knize
a zabezpecuji vazby na zistatky, ptipadné obraty piisludnych syntetickych uétu.

2.5. Knihy podrozvahovych ¢t obsahuji zapisy, které se neprovadéji v denicich ani v hlavni
knize.

2.6. Tiskové vystupy z programu pouZivané obci:
viechny deniky — mésiéné
hlavni kniha — mési¢né
vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoétu — mésiéné
opis Ucetnich dokladi — mésiéné
rozvaha — étvrtletné
vykaz zisku a ztraty — Etvrtletné
piiloha - étvrtletné

3t ﬂétovi rozvrh

Na zdkladé wvySe uvedenych predpisi se pro udetni jednotky, které jsou Gzemnimi
samospravnymi celky, sestavuje Gltovy rozvrh syntetickych, analytickych a podrozvahovych
ucth. Uctovy rozvrh je v souladu s metodikou softwarové firmy, kterd zajidtuje zpracovéni
ucetnictvi.



4: Stanoveni okamZiku uskuteénéni Géetniho pfipadu

Utetni jednotka stanovila den uskuteénéni idetniho ptipadu v souladu s Ceskym téetnim

standardem ¢&. 701, bodem 5.

Dnem uskuteénéni ucetniho ptipadu:

1. pfi vystavovani i¢etnich dokladii je dnem uskutetnéni téetniho pfipadu totoZny s
vystavenim dokladu

2. pfi vzniku zévazku (dodla faktura) je dnem uskute&néni uéetniho ptipadu den pfijeti
faktury na obec, nebo den uzavieni smlouvy, na zikladé které zavazek vznika

3. hrada zévazki a pohledavek — v ndvaznosti na Vypisy z bankovniho étu se za den
uskuteénéni ticetniho pripadu povaZuje den pfijeti platby nebo provedeni tuhrady

4. operace s cennymi papiry — v navaznosti na vypisy Giétl zaknihovanych nebo den
prevzeti listinnych cennych papirii

5. pfi pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru
nemovitosti, se za den uskutenéni udetniho pfipadu povaZuje den doruéeni navrhu na
vklad katastrilnimu tifadu

1. Uetni zévérka, uzaviran{ G&etnich knih

Povinnost sestavit uéetni zavérky vyplyva ze zakona & 563/1991 Sb., o uéetnictvi, ve znéni

pozdejsich predpisii a vyhlaskou &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky. Postup pfi uzavirani Géetnich
knih je stanoven Ceskym Ggetnim standardem &. 702 pro Géetni jednotky, které G¢tuji podle
vyhlasky &. 410/2009 Sb.

1: Sestaveni udetni zavérky

1L

1.2

L.3.

1.4.

L5,

1.6.

Vsouladu svyhldskou & 410/2009 Sb. tvofi Gdetni zavérku rozvaha, vykaz zisku
a ztrat, pfiloha, pfehled o penéZnich tocich a piehled o zméndch vlastniho kapitélu.

-Terminy Gcetnich zévérek jsou stanoveny tak, aby spliovaly terminy pro preddvani Ggetnich
zéznamii a dalsich vysledkii Géetnictvi pro potfeby stétu, a to podle piiloh & 3 — 5 Technické
vyhlasky o Getnich zdznamech,

Rédnd Geetni zavérka se sestavuje vidy k rozvahovému dni, tj. k31. 12. prislusného
ucetniho obdobi.

Mimoridna Géetni zavérka se sestavuje k jakémukoliv jinému dni nez se sestavuje fadna
Ucetni zdvérka.

Mezitimni aéetni zavérka se sestavuje podle ustanoveni pfilohy & 3 Technické vyhlasky o
ucetnich zaznamech k 31.3., 30.6. a 30.9. ptislusného ucetniho obdobi.

V souladu se Smémici &. 4/2010 o inventarizaci se provede fadnd inventarizace vedkerého
majetku a zavazkd. Vysledky inventarizace se vyhodnoti, pfipadné inventarizaéni rozdily
se zauctuji podle smérnice o inventarizaci



L.7.
1.8.

Dne:

Veskeré Gcetni piipady vztahujici se k danému i&etnimu obdobi se zauttuji.

Uzavirani G¢ti a vlastni uzavirani ietnich knih je stanoveni takto:

zjist'uji se obraty stran MA DATI a DAL jednotlivych syntetickych Gétd, analytickych
ucti a podrozvahovych Géta,

zjistuji se koneéné zistatky aktivnich a pasivnich G&ti a konedné stavy uéti ndklada a
vynosti,

u hlavni i hospodafské &innosti se prevadi ndkladové a vynosové Uty na Gdet 493 -
Vysledek hospodafeni b&ézného Gidetniho obdobi,

provede se pfevod kone¢ného ziistatku uétu 222 - PHjmovy (et organizacnich slozek
statu a koneéného zistatku G¢tu 223 - Zvlastni vydajovy et na tdet 499 Zudtovani na
zakladé zvlastnich predpisi,

konecné ziistatky 0¢th aktiv a pasiv se pfevedou na tdet 492 - Koneény Géet rozvaZny

konetné zistatky G&th 493 - Vysledek hospodafeni b&Zného udetniho obdobi a 499 -
Zuctovani na zakladé zvlastnich predpisti se prevedou na udet 492 - Konetny udet
rozvazny.
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