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1. Uvodni ustanoveni

1. Legislativni rdmec

1.1. Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uetni jednotky upravuje:

Zakon €. 563/1991 Sb. o tcetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist

Ceské tcetni standardy, ve znéni pozdgjsich predpist

Vyhlaska ¢. 505/2002 Sb., ve znénf pozd&jsich piedpisii

Vnitini smérnice organizatniho a kontrolniho systému obce, ve znéni pozd&jsich
predpist

1.2. Zékon ¢. 563/1991 Sb. o uletnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisti stanovi povinnost
inventarizace:

§ 6 odst. 3

Ugetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a zdvazky podle § 29 a 30.

§ 8 odst. 4

Utetnictvi téetni Jjednotky je prikazné, jestlize viechny Uletni zéznamy jsou prikazné
a ucetni jednotka provedla inventarizaci.

§29

Utetni jednotky inventarizaci zjiStuji skutecny stav vekerého majetku a zavazki
a oveiuji, zda zjistény skuteény stav odpovida stavu majetku a zdvazki v uéetnictvi
a zda nejsou dany davody pro G¢tovani o polozkach podle § 25 odst. 2. Inventarizaci
Ucetni jednotky provadéji k okamziku, ke kterému sestavuji Gletni zavérku jako
fadnou nebo mimoradnou (dale jen ,periodickd inventarizace™) a pro Gcely podani
navrhu na vyrovnani. V pfipadech uvedenych v odstavei 2. Géetni jednotky mohou
provadét inventarizaci i v prib¢hu ucetniho obdobi (dile jen ., priib&Zna
inventarizace®). Ustanoveni o provadéni inventarizaci podle zvlaStnich pravnich
predpist nejsou timto dotéena.
PriibéZnou inventarizaci mohou ucetni jednotky provadét pouze u zésob, u nichz étuji
podle druhii, a dale u dlouhodobého hmotného movitého majetku, jenz vzhledem
k funkei, kterou plni v G&etni jednotce, je v soustavném pohybu a nema stalé misto,
kam nalezi (dale jen ,,domovské misto*). Termin této inventarizace si stanovi sama
Ucetn{ jednotka. Kazdy druh zésob a uvedeného hmotného majetku musi byt takto
inventarizovan alespoii jednou za uéetni obdobi.
Utetni jednotky Jsou povinny prokazat provedeni inventarizace u vekerého majetku a
zavazkl po dobu péti let po jejim provedeni.

§ 30

Skuten¢ stavy majetku a zavazkii u€etni jednotky pti inventarizaci zjistuji:
a) fyzickou inventurou u hmotného majetku, popfipadé u nehmotného majetku
b) dokladovou inventurou u zdvazki a pohledavek, poptipadé u ostatnich polozek
majetku, u nichZ nelze provést fyzickou inventuru a tyto stavy zaznamenat
v inventurnich soupisech.
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2. Inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zdznamy, které¢ musi obsahovat informace
umoziujici zjistit:
a) skutecnosti podle odstavce 1 tak, aby bylo mozné zjistény majetek a zavazky
jednoznaéné urcit
b) podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti podle pism. a)
a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventarizace
¢) zpusob zjistovani skute¢nych stavi
d) ocenéni majetku a zavazki k okamziku ukonceni inventury i pro ucely
§ 26 odst. 3
e) okamzik zahdjeni a okamzik ukonéeni inventury
3. Vptipadé¢ provadéni prabézné inventarizace mohou byt inventurni soupisy
podle odstavee 2 nahrazeny prokaznym ucetnim zaznamem o provedeni fyzické
inventury a o vyuétovani inventariza¢nich rozdila.
4. Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci rozvahového
dne, lze provést v pribéhu poslednich ¢tyf mésicti Géetniho obdobi, popfipadé
v prvnim meésici nasledujiciho U¢etniho obdobi. Pfitom se musi prokézat stav
hmotného majetku ke konci rozvahového dne stavy fyzické inventury opravenym
o piirtistky a Ubytky uvedeného majetku za dobu od ukonceni fyzické inventury
do konce ucetniho obdobi, popiipadé za dobu od zaédtku nésledujicitho Uetniho
obdobi do okamzZiku ukonéeni fyzické inventury v prvnim meésici tohoto uéetniho
obdobi.
5. Inventarizacnimi rozdily se rozumi rozdily mezi skuteCnym stavem a stavem
v Ucetnictvi, které nelze prokézat zpisobem stanovenym timto zdkonem, kdy
a) skuteCny stav je niZ8i neZz stav v ucetnictvi a rozdil se oznauje jako manko,
popiipadée schodek u penéZnich hotovosti a cenin
b) skuteény stav je vy$si nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako prebytek
6. Inventarizacni rozdily vyuaétuji Géetni jednotky do ucetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkl

2. Zavaznost smérnice

2.1. Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji vSichni pracovnici, ktefi svou
naplni prace maji vliv na spravnost provedeni inventarizace. Patii k nim mimo pracovniki
odpovédnych za majetek a zavazky a pracovnikl s podepsanou hmotnou odpovédnosti
i ¢lenové inventarizaénich komisi, Clenové zastupitelstva obce, ¢lenové kontrolniho
a finan¢niho vyboru. Tedy vSichni ti, ktefi hospodaii s majetkem obce.

2.2. Touto smérnici jsou povinni se fidit i ostatni pracovnici obce, ktefi se stanou ucastniky
ucetnich pripada a inventarizace.

2.3. Tato smérnice je zaroven zdvazna pro postupy a prace na inventarizaci majetku
a zavazkl.

3. Cile a predmét inventarizace

3.1. Inventarizace majetku a zavazkt je jedna zhlavnich podminek zabezpecujicich
prukaznost téetnictvi (§ 8 odst. 4). Pii inventarizaci se porovna stav majetku a zdvazka
a jejich ocenéni vedené v Uietnictvi se skutecnosti.
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3.2. Tato smérnice upravuje provadéni inventarizaci ve$kerého majetku (vlastniho a cizfho) a
zavazkl vedenych v i€etnictvi a v operativni evidenci.

3.3. Pfedmét inventarizace je specifikovan podle uétového rozvrhu a knih operativni
evidence.

3.4. Inventarizace se provadi vzdy ke dni fadné a mimotadné Gcetni zavérky.

3.5. Pfedmét inventarizace se kazdy rok aktualizuje.

4. Ucel a zdsady inventarizace

4.1. Inventarizaci je tfeba dosdhnout odsouhlaseni skuteéného stavu majetku a zavazki se
stavem zachycenym v tcetnictvi a vypoiadat piipadné inventarizaéni rozdily.
4.2. Inventarizace musi zahrnout soubor ¢innosti, ktery obsahuje:
o zjiSténi skutecného stavu majetku a zavazkl ke dni inventarizace
e vycCisleni rozdili mezi skuteénym stavem a tcetnim stavem, napf. podkozeni, ztrata,
kradez, chyba v zat¢tovani atd.
e neumyslné chyby v ucetnich zapisech se opravi na podkladé Ffadnych ucetnich
dokladt pfed vy¢islenim koneénych inventariza¢nich rozdilt
e stanoveni zplisobu vyporadani zjisténych rozdild, to znamena schodkd, pfebytki nebo
manko proti staviim zachycenym v Gcetnictvi
e promitnuti upfesnénych tdajt v uéetnictvi (napf. zamény materiali apod.)
4.3. Inventarizace musi viak také zahrnout:
e zhodnoceni technického stavu majetku, zkterého muze vyplynout nezbytnost
provedeni Udrzby, oprav, technického zhodnoceni nebo naopak vyrazeni majetku
e zhodnoceni vyuzitelnosti a upotiebitelnosti majetku
e dalf Cinnosti (napt. zjisténi poSkozeného majetku, stanoveni zabezpedeni proti ztraté a
zcizeni apod.)
4.4. Inventarizace se provede na vSech organiza¢nich ttvarech obecniho tfadu.

5. Druhy inventarizace

5.1. Inventarizace bude provedena vzdy nejméné jednou za tcetni obdobi
5.2. Ptitom piichédzeji v ivahu nasledujici druhy inventarizace:
e periodicka inventarizace se provede ke dni sestaveni Fadné nebo mimo¥radné ucetni
zavérky ke konci rozvahového dne
e mimofadna inventarizace v piipadé vymeény pracovnika s podepsanou hmotnou
odpovédnosti v rozsahu této hmotné odpovédnosti ke dni vymeény
e mimofadnd inventarizace v ptipadé rozhodnuti Zastupitelstva obce nebo rozhodnuti
opravnénych organt

6. Predmét a zplisob provedeni inventarizace

6.1. Skutecny stav veSkerého majetku a zavazki v na$i uéetni jednotce musi byt zjistén
fyzickou nebo dokladovou inventarizaci nebo fyzickou i dokladovou inventarizaci souéasné.
6.2. Zjisténé stavy je nutno zaznamenat v inventurnich soupisech.
6.3. Pii inventarizaci je nutné postupovat podle i¢tového rozvrhu.
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7. Odpovédnost za provedeni inventarizace

7.1. Starostka je povinen inventarizaci majetku a zavazkid kazdoroéné zabezpetit. Odpovida
kazdy rok za zpracovani aktualniho vnitiniho pokynu — planu inventarizaci, ktery je nedilnou
soucdsti této smérnice a aktudlniho piikazu k jejimu provedeni. Jejich prostfednictvim bude
zajisténo spravné a véasné provadéni inventarizace.
7.2. Pro zajiSténi spravného provadéni inventarizaci je vydéna tato smérnice, ktera stanovuje:

a) druhy majetku a zavazkl podléhajici inventarizaci

b) zpiisoby provadéni inventarizace u jednotlivych druht

¢) stanoveni a jmenovani ¢lend inventarizaénich komisi (aktualng kazdy rok)

d) povinnosti a pravomoci inventarizaénich komisi

e) Casovy harmonogram — doba zahajeni, ¢asovy plan priibéhu a lhita ukonéeni

(aktuélng kazdy rok)
f) vedeni dokumentace
g) zpusob projednavani vysledkii

2. Etapy inventarizaénich praci

1. Priprava inventarizace

1.1. Vypracovani planu inventarizace v zdkonném terminu

e 7zajisti starostka
1.2. Priprava inventurnich soupist
Vypisy z datovych soubort podle jednotlivych skupin majetku a zadvazki — kazdy rok

e zajisti hlavni acetni
1.3. Stanoveni a jmenovéani €lent hlavni inventarizadni komise (dale jen HIK) a dil&i
inventariza¢ni komise (dédle jen DIK) — kazdy rok

e zajisti starostka
1.4. Harmonogram €innosti
Na pifpraveé inventarizace jsou povinni se zilastnit jmenovani pracovnici.
1.5. Pracovnici, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni inventarizace, budou progkoleni
starostou, o odpovednosti a kompetenci pracovnikl inventarizaénich komisi a dale sezndmeni
detailn€ s obsahem této smérnice véetné vSech piiloh.
Toto proskoleni a seznameni potvrdi vSichni pracovnici inventarizaénich komisi
vlastnoru¢nim podpisem. Protokol o proskoleni komisi je soulésti zavéreéného protokolu
o provedené inventarizaci.

2. Inventarizaéni komise

2.1. Inventarizacni komise — jeji jmenovani je v souladu s ustanovenim zakona o uéetnictvi,
uctovou osnovou a postupy uétovani, v platném znéni a v souladu s ustanovenim této vnitini
smérnice. SloZeni je v pfiloze €. 5.

2.2. Tato hlavni inventarizani komise odpovidd za provedeni inventarizace veSkerého
hmotného i nehmotného majetku a zavazka organizace véetné zauétovani inventarizaénich
rozdili vsouladu se zdkonem o udetnictvi, v platném znéni a v souladu s vnitfnimi
smernicemi.
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2.3. Inventarizace dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a po¥izovaného
dlouhodobého majetku:

a) Inventarizace dlouhodobého drobného nehmotného majetku (018) vedeného v tdetnictvi
a v operativni evidenci. Clenéni ma navaznost na analytiku v u€etnictvi. Podle této analytiky
jsou vypracovany inventurni soupisy.

Skute¢ny stav bude zjistén fyzickou a dokladovou inventurou.

b) Inventarizace dlouhodobého hmotného majetku vedeného v ugetnictvi (021 xx, 022 xx,
031 xx, 032 xx, 042 xx) a v operativni evidenci.

Skute¢ny stav bude zjistén fyzickou a dokladovou inventurou.

¢) Inventarizace drobného dlouhodobého majetku (028 xx) a v operativni evidenci.
Skutecny stav bude zjistén fyzickou inventurou.

d) Inventarizace dlouhodobého finanéniho majetku (069 xx).

Skuteény stav bude zjistén dokladovou inventurou.

e) Inventarizace finanénich prostiredkii na ugtu 261 (pokladna) a na bézném uétu (231 10),
ucet ucelovych fondt (236 20)

Skute¢ny stav bude zjistén dokladovou inventurou.

f) Inventarizace pohleddvek a zavazka na tictech 314xx, 315xx, 321xx, 331xx, 336xx, 342xX.
Skute¢ny stav bude zji§t&n dokladovou a fyzickou inventurou.

g) Inventarizace u¢tu podrozvahy je provadéna Skolou 972 xx, 978 xx

2.4. Jmenovana dil¢i inventariza¢ni komise odpovidd za provedeni inventur podle ptidéleného
mista a charakteru majetku.

2.5. Veskery majetek obce Zamél je veden SW na inventurnich soupisech.

2.6. Inventariza¢ni komise po ukonéeni inventur sepi3e inventariza¢ni zapis.

2.7. Odpovédnost za provedeni a nasledné vyhodnoceni inventarizace vedkerého majetku
obce Zamél ma starostka obce.

3. Metody provadéni inventarizace

1. Metody provadéni inventarizace

1.1. Fyzicka inventura (prohlidka, po&itani, vaZeni, mé&feni apod.):
a) dlouhodoby hmotny (pfipadné nehmotny) majetek
b) zasoby
¢) penéZni prostiedky v hotovosti
1.2. Dokladov4 inventura (prostfednictvim udetnich dokladd, pomoci riiznych pisemnosti,
spist, smluv, dohod, popf. korespondence apod.):
a) dlouhodoby nehmotny majetek
b) cenné papiry a vklady na bankovnich tétech
¢) penize na cesteé
d) pohledavky a zavazky
e) poskytnuté zalohy
1.3. Kombinace obou zpisobi:
a) hodnoty v podrozvahové evidenci
b) dlouhodoby nehmotny majetek
¢) pofizovany dlouhodoby majetek
d) pfijata depozita, hypotéky
e) prisné zactovatelné tiskopisy
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1.4. Technickym vypoétem:
a) pii zjistovani skute¢ného mnoZstvi voln& uloZeného materidlu (uhli, dfeva, pisku,
kamene a obdobného stavebniho materidlu, apod.).

2. Zplsoby provddéni inventarizace

2.1. Fyzické inventury se musi z(lastnit zaméstnanec odpovédny za inventarizovany
majetek. Jde-li o inventuru pii zmén€ odpovédného pracovnika, musi se ji zulastnit
zamestnanec funkei odevzdavajici i piejimajici. Pokud se fyzické inventury nemize
odpovédny zaméstnanec zulastnit a nikoho za sebe pied stanovenym zahdjenim inventury
neur€il, popt. ani nemohl (napf. onemocnéni, umrti apod.), provede se inventura za G&asti
zamestnance, kterého uréi starostka.
2.2. U predméti zaptijéenych zam&stnanciim k pouZivani se provadi vzdy fyzickd inventura,
starostka muZe u zaptjcenych predmétii povolit dokladovou inventuru jen za ptedpokladu, Ze
bude pfitom pln¢ zajisténa ochrana majetku.
2.3. Zprisnéna hmotna odpovédnost:

a) u pokladni hotovosti

b) u zasob

¢) umajetku a véci, které jsou zapsdny na osobni kartg

4. Dokumentace inventarizace

1. Vychozi podklady

1.1. Uetni jednotka pouZzije pii provadéni fyzickych zjisténi jako podklad nésledujici
evidenci:

evidence dlouhodobého majetku

evidence finan¢niho majetku

evidence pohledavek

evidence zavazkl

2. Inventurni soupisy

2.1. Inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zdznamy, které musi obsahovat:
e zjiStény stav tak, aby bylo moZno zjitény majetek a zavazky jednoznaéné uréit
e podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skute¢nosti a podpisovy zdznam
osoby odpovédné za provedeni inventarizace
e zpusoby zjiStovani skuteCnych stavi
e ocenéni majetku a zavazkl k okamzZiku ukonéeni inventury
e den zahdjeni a den ukonéen{ inventury
2.2. Inventurni soupisy slouzi:
-k zachyceni skute¢ného stavu majetku a zavazka, u nichZ se provadi inventura
-k popisu majetku a zavazki (v jednotkach mnoZstvi a v ocenéni, a to v souladu
a zplisobem veden{ tohoto majetku a zdvazkd v téetnictvi)
2.3. Inventurni soupisy se vyhotovuji:

- pfed provedenim fyzickych inventur povéfenym pracovnikem,
- oddgleng podle uzivatell a podle mist, kde se majetek fyzicky nachazi



tel.: 494 546 811

tel. + fax: 494 546 211

www: obeczamel.orlice.cz
e-mail: obeczamel@orlice.net

Obec Zamél

Zamél 158
517 43 Potstejn

2.4. JestliZe se inventurni soupisy vyhotovi ze zdznamt potizenych pii fyzickych inventurach,
musi byt zajisténo, aby v téchto zdznamech nemohlo dochazet dodateéné ke zmé&nam, a aby
jejich tdaje byly do zavéreénych inventurnich soupist spravné prevzaty.

Za zabezpeceni téchto zdznami odpovidd — starostka obce.

2.5. Inventurni soupisy podpisuji na v8ech strankéch ¢lenové, kteif inventuru provadéli.

2.6. Odpovédny pracovnik za majetek potvrdi v inventurnim soupise, Ze fyzick4 inventura
veSkerého majetku, za ktery je odpoveédny, byla provedena za jeho tcasti, a Ze Zzadny majetek
nezatajil. Uvede piipadné namitky k inventurnimu soupisu.

3. Inventarizacni zapisy

3.1. Zapis o provedeni inventarizace majetku a zadvazki obsahuje:
a) druh inventarizace majetku, oznaleni inventarizovaného majetku a zdvazki, jejich
umisténi a jména uzivateli odpoveédnych za majetek
b) den, k némuz byla inventarizace provedena
¢) den zahdjeni a den ukondeni inventury
d) zpiisob zjistovani skuteénych stavii majetku, pokud neni poznamenan v inventurnich
soupisech
¢) piehled vyhotovenych inventurnich soupis, popf. u¢etnich dokladi uréenych
k vyuctovani inventariza¢nich rozdilt
f) zjisténi a navrhy na opatfeni
g) jména Clent a jejich podpisy
h) datum vyhotoveni inventarizaéniho zépisu a jména a podpisy ¢lend déle se piipoji
vSechny doklady souvisejici s inventarizaci
1) rekapitulace
3.2. Na zaklad¢ ,,Zapisu™ bude zpracovan seznam inventarnich rozdilti (pokud jsou) a po
vyjadieni bude obsahovat:
a) seznam inventurnich rozdila na zaklad& vychozich inventurnich soupisti
b) soupis dohledanych predméth
¢) soupis nedohledanych predmé&th
d) vyjadfeni k nedohledanym pfedmé&tim
e) jména Clent a jejich podpisy
f) datum vyhotoveni
g) podpis starosty
3.3. Zprava o inventarizaci
Vypracuje ,.Inventarizaéni zapis“ s navrhy na vypofddani inventarizaénich rozdil. Ta musi
byt ptedlozena tak, aby o ndvrhu na vypofadani inventariza€nich rozdili se mohlo
rozhodnout v také lhiité, aby bylo zabezpeteno jejich vyuétovani do ugetniho obdobi, za které
se inventarizace provadi. Neni-li mozné v celé $ifi z objektivnich divodl tuto podminku
naplnit, u€ini se o této skutenosti pisemny zéznam.

5. Zavéry z inventarizace

1. Vyporadani inventarizaénich rozdild

1.1. Inventarizatnim rozdilem se rozumi inventarizaéni manko, schodek u pokladni hotovosti
nebo inventarizaéni piebytek.
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1.2. Skutecné stavy hospodaiskych prostiedki se musi po zachyceni v inventurnich soupisech
porovnat se zdpisy o stavech tohoto majetku a zdvazkd v Gletnictvi nebo v operativni
evidenci. Jestlize se pfi tomto porovnani zjisti rozdily, vy¢isli se v jednotkdch mnozstvi a
v penéZnich jednotkach (inventarizaéni rozdily). Nevyjadiuji-li se stavy majetku a zavazki
v jednotkach mnozstvi, vy&isluji se inventariza¢ni rozdily jen v penéZnich jednotkéch.

1.3. InventarizaCni rozdily se pisemné zachycuji v inventurnich soupisech, popt.
inventarizacnich zapisech, ve zvlastnich piehledech nebo pfimo na uéetnich dokladech,
na jejichz podkladé se inventarizaéni rozdily vyuctuji.

1.4. Inventariza¢ni rozdily zji$téné u majetku a zavazki vedenych v udetnictvi, pokud je nelze
ihned po zjiSt€ni vyuctovat skoneénou platnosti, se zachyti v pfislusném analytickém
vyjadteni na zvlaStnim analytickém wétu nevyporadanych inventariza¢nich rozdili, na ném?
se ponechaji az do rozhodnuti o jejich vyporadani.

1.5. Kompenzace zjiSt€nych inventariza¢nich rozdili mezi jednotlivymi druhy majetku
a zavazkl neni povolena.

2. Prosetreni inventarizaénich rozdild

2.1. U vSech mank a pfebytki se musi pracovnici odpovédni za majetek vyjadiit k jejich
vzniku. V ndvrzich na kone¢né vyporadani inventarizaénich rozdilt se u zjisténych mank

uvede, zda jsou zavinéna nebo nezavinéna a dale se postupuje podle ustanoveni Zakoniku
préace.

2.2. Pii provetovani a vzniku inventariza¢nich rozdild se rozebere:
charakteristika inventurnich rozdila

piiciny inventariza¢nich rozdild

vyjadfeni hmotné odpovédnych osob ke vzniklym rozdiltim
navrh na vypotadani inventariza¢nich rozdild

3. Zhodnoceni inventarizace a prijeti napravnych opatreni

3.1. Mezi zakladni pozadavky na zhodnoceni ukonéené inventarizace se stanovi pozadavky
na:

zajisténi maximalni ochrany majetku

oveteni vlastnickych prav

zamezeni moznych ztrat na majetku

opatieni k lepSimu vyuziti majetku

propracovani vnitinich norem operativni evidence majetku

vyuZiti poznatkl z inventarizace k finanénimu fizeni

3.2. O navrzich a opatfenich vzeSlych zprovedenych inventur rozhoduje odpovédny
pracovnik — starostka obce — spolu se ¢leny inventurni komise v takové lhité, aby bylo
zabezpeceno jejich vyuctovani k 31.12. bézného roku.

3.3. Vysledky inventarizace v&etné piijatych opatfeni se projednaji v zastupitelstvu véas
(tfeba 1 mimofadne) svolaném tak, aby bylo moZno véas zauctovat do obdobi, za které byla
Inventarizace provadéna.

Pokud to ze zdvaznych diivodi neni mozZné, vezme =zastupitelstvo vysledky i zavéry
inventarizace dodate¢né na védomi a tim je schvali.
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3.4. Pro opravy vinventurnich soupisech a v inventarizaénich zapisech plati predpisy
o opravach zapisti v ucetnich pisemnostech. Tyka-li se oprava skuteénych stavii majetku
a zavazki, musi byt pozndmka o provedeni opravy podepsana témi ¢leny inventarizadni

komise a pracovniky odpovédnymi za hospodérské prostfedky, kteti podepsali opravovanou
pisemnost. Dodate¢né opravy v inventurnich soupisech tykajici se zjiténych skuteénych
stavii majetku a zavazkl, musi byt pisemné odiivodnény.

4. Archivace inventarizaénich dokladt

Archivace inventarizatnich dokladti musi provedena a zabezpedena tak, aby bylo moZno
provedeni inventarizace prokazat po dobu péti let po jejim provedeni.

6. Zrusovaci ustanoveni

1.1. Touto smérnici se mén{ Smérnice pokynii pro provadéni inventarizace v roce 2007.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Prilohy

1.1. Piflohami k této smérnici jsou:

1. Piikaz starostky obce Zamél k provedeni inventarizace majetku ke dni
31.12.2008, pohledavek a zévazkii
2. Uctovy rozvrh inventarizovanych polozZek

2. Aktualizace

2.1.  Tato smémice je soudasti vnitiniho Fidiciho, organizatniho a kontrolniho systému
obce.

2.2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle potfeb obce a zmén zdkonnych norem
a predpist.

2.3.  Ustanovenimi této smérnice jsou povinni fidit se vSichni zamé&stnanci obce.

2.4, Navrh aktualizace a novelizace této smérnice podava udetni obce a schvaluje starostka
obce.

2.5.  Dopliovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi na navrh
ucetni starostka obce.

2.6.  Smérnice nabyva t¢innosti po schvaleni starostou obce.

2.7.  Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce.

Starostka: Marie Trejtnarova Dne 5.2.2009



