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Metodika sestaveni rozpoctu obee Zamél

Rozpoéet je zdkladnim Fidicim nistrojem financovani potieb obce a zabezpedeni rozvoje
obce na zakladé zastupitelstvem schvilenych rozvojovych koncepei.

ClL 1
Cil a zaméfeni metodiky

Cilem vydani této metodiky pro sestaveni rozpottu je:
e Zabezpedit zpracovani rozpoétu obce v souladu s ustanovenim:
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
zakona €. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tzemnich rozpoé&ti.
Zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpodctovych pravidlech
Zakona ¢. 320/2001 Sb. o finan&ni kontrole ve veiejné spravé (zékon o finanéni kontrole
Vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb.

1.2.  Zpracovat rozpocet obce v souladu se stanovenymi prioritami v souladu se schvalenym
rozpoc&tovym vyhledem.

1:3. Stanovit zasady pro sestaveni rozpo&tu obce za U¢asti vech organili obce a vymezit tlohu:
e volenych organf,
e zaméstnancl obce,
s v8em obci zfizenym organizacim a organizaénim slozkam.
1.4. Zpracovana metodika rozpoétu napom(ize k sestaveni rozpoétu:
e v poZadovaném terminu,
e odpovidajici kvalité,
e ve srozumitelné ekonomicky vypovidaci schopnosti.

CL2
Charakteristika rozpoétu
2.1.  Rozpoclet obce je vzdy
e transparentni,
e srozumitelny
e vyrovnany.
2:2. Rozpodet miZe byt schvalen jako schodkovy jen v pfipadé, Ze schodek bude mozné uhradit;
e finan¢nimi prostfedky z minulych let,
e smluvné zabezpecenou pujékou, Uvérem, navratnou finanéni vypomoci.

CL3
Pfipravné prace a sestaveni rozpoctu
3.1.  Vybory zastupitelstva a komise starostky, pracovnici ufadu obce Zamél, piispévkova
organizace a ostatni organizace (ob¢anska sdruzeni, spolecenské a zajmové organizace)
predaji sveé pozadavky na rozpocet prostrednictvim Ufadu obce finanénimu vyboru a starostce
obce. Navrhy musi vychazet z platné rozpoétové skladby.

Pfispévkové organizace.

Rozpocet predklada feditel PO. Rozpocet PO bude projednan za (¢asti starosty. O projednani
bude sepsan protokol ,O predbézné vefejnospravni kontrole‘. Rozpodet bude predkladan
zfizovateli ke schvaleni na zékladé ramcové schvalenych hodnot, pfipadné dle stanovenych
normativi. Normativy kaZdoro¢né uréuje zfizovatel. Rozpocet bude predkladan v tabulkové
podobé.

Rozpocet sestavil dne: jméno, tel.:

Rozpocet schvalil dne: jméno, tel.:



tel.: 494 546 811

tel. + fax: 494 546 211

www: obeczamel.orlice.cz
e-mail: obeczamel@orlice.net

Obec Zamél

Zamel 158
517 43 Potstejn

3.2, ZadluZeni obce
Celkovy dluh obce v ramci financovani nesmi prekrogit 40 % navrhu rozpoétu pFijmd.
Do celkového dluhu se zapotitavaji:
e dlouhodobe uvéry (ne kontokorent, revolving, kratkodobé tvéry)
e Uvéry se statni zarukou
e navratné finanéni vypomoci
e dlouhodcbé vydané dluhopisy
e ostatni dlouhodobé pfijaté pujéené prostifedky
e dlouhodobe prijaté zalohy s dopadem na finanéni toky (zalohy ze smluv o smlouvé
budouct pii prodeji majetku, napf. bytll se nezapogitavaiji)
3.3. Financni vybor za Gcasti ¢lenh zastupitelstva obce zpracuje pracovni névrh rozpoétu, ktery
doplni Gfad obce o stalé provozni platby a néklady na mzdy podle platovych vymért.
3.4. Navrh rozpo€tu je zvefejnén na 15 dnl na Ufedni desce Gfadu obce a na webovych strankach
obce k piipadnym pfipominkéam obéanl a organizaci obce.
3.5. Po uplynuti pfedepsané doby — 15 dnil zvefejnéni opé&tovné finanéni vybor spoleéné se
starostkou zpracuje navrh rozpoctu pro jednani zastupitelstva.
3.6. Zastupitelstvo obce projedna a schvali rozpotet obce na piislugny kalendafni rok.

CL4
Metodika sestaveni navrhu rozpoétu
41. Ptiprava zaméru:

a) zamer pripravuji organy obce podle jejich pravomoci a Ukold stanovenych organiza&nim
fadem. Pro kazdy rok jsou stanoveny a zastupitelstvem obce schvaleny priority pro sestaveni
rozpoctu.

b) pfedpoklada se, ze jednotlivé naméty a navrhy vychazi:

z rozpoétoveho vyhledu

ze zjisténého stavu a predpokladané funkénosti oblasti,

z potiebnosti a dostupnosti jednotlivych sluzeb pro obéany a obec,
pozadavky jsou objektivni a potfeba je prokazatelna,

¢) pii kazdém navrhu pro zafazeni naroku je dolozeno:
e charakteristika a velikost inkasovanych pfijmd z ginnosti,
e plredpokladané vydaje,

CL5
Harmonogram sestaveni rozpoé&tu
5.1. Podklady pro sestaveni rozpoétu prediozi jednotlivé organy uvedené ve &l. 3 do konce fijna
bé&Zného roku.
5.2. Zpracovani navrhu rozpodétu do konce mésice listopadu bézného roku.
5.3. Zvefejnéni navrhu rozpoctu v terminu od 1.12. do 20.12. b&zného roku
5.4. Projednani navrhu rozpoctu a schvaleni rozpoétu zastupitelstvem obce nejpozdéji do konce
prosince bézného roku. A
CL 6
Rozpis rozpoétu, Eerpani rozpoctu a rozpoétové zmény
6.1. Rozpocet bude neprodlené po schvaleni ZO rozepsén a pfedan spravci rozpoétu.
Rozpis bude obsahovat razitko a podpis vedouci organizace.
6.2. Cerpani rozpoétu musi probihat v souladu t&mito pravidly:
e vesSkeré vydaje musi byt v souladu se schvalenym rozpoétem, soulad se ovéfuje na vysi
vydajl i na stanoveny ucel.
e Spravce rozpo¢tu neni opravnén dat pfikaz k provedeni operace bez schvaleni navyseni
rozpo&tu ZO, v havarijnich pfipadech starostou obce.
Rozpodet je nutné béhem roku éerpat rovhomérné.
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Starosta je opravnén povolit Cerpani vydaje pFed schvalenim rozpoétové zmény
zastupitelstvem:

e nutny vydaj na zajistéeni chodu ufadu, k odstranéni havarijniho stavu, pfip. jiného stavu,
ktery Ize kvalifikovat jako stav nouze, dale kdyZz v&asné provedeni uhrady je vazano
penalizaci a dopady penalizace mohou vyrazné prekroGit pfipadna rizika z neopravnéné
uhrady

e Uhrady pokut, penale z rozhodnuti nadfizenych kontrolnich a dohled organt

e pfipady mimofadnych vydaji v rozsahu do 1 % schvaleného rozpodtu.

6.3. Rozpocet je mozno na zakladé navrh(l spravce rozpoétu upravit. Navrh zpracuje spravce rozpoétu
a po projednani ve Finanénim vyboru se pfedklada ZO.

Reditel PO zodpovida za vypracovani rozboru hospodareni 2x za rok. Rozbor obsahuje vécné
pinéni ukazatell schvaleného rozpodtu véetné pofizeni dlouhodobého majetku. Rozbor se
predklada do posledniho dne kalendainiho mésice nasledujiciho po skon&eni daného pololeti.

GL.7
Podminky pro hospodareni podle provizoria

7.1. Nebude-li schvélen rozpocéet na pfislusny rok pfed 1. lednem rozpo&tového roku, fidi se

rozpoctove hospodafeni v dobé od 1. ledna rozpogétového roku pravidly rozpoétového provizoria.

7.2, Tato pravidla stanovi zastupitelstvo obce k zajisténi plynulého rozpoétového hospodarfeni
obce. Postup je v souladu s ustanovenim § 13 zakona & 250/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech tzemnich rozpoéti.

7.3. Rozpoctove provizorium je stanoveno ve vysi 1/12 ¢erpani rozpo&tu minulého roku v oblasti
provoznich nakladl za kazdy mésic do doby schvaleni rozpoétu. Vydaje na dlouhodoby
majetek mohou byt pofizeny v pfipadech pokragovani v zapo&até akci, na jejichZ uhradu jsou
zajistény zdroje dotaéni, piip. nedocéerpanim zdroji minulych let véetné fondd.

CL 8
PrekroCeni rozpo¢tu bez dodrZzovani této normy je povazovano za hrubé porudeni pracovni kazné.

NedodrZeni teto normy se povazuje rovnéz za poru$eni rozpottové kazné. Oboji ma za nasledek
disciplinarni fizeni s odpovédnymi pracovniky.

CLY
U¢innost
Starostka: Marie Trejtnarova Dne 9.2.2009
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