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Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
mimo rezim zakona

Zastupitelstvo obce Zamél vydava dne 9.2.2009 ¢.27 na zéklad¢é ustanoveni §2 odst.2pism.c) a §18
odst.3zakona ¢.137/2006Sb., o veiejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi a v souladu s §10
pism.d) a §84 odst.2 pism. h) zidkona ¢.128/2000Sb., o obcich /obecnich zfizenich/, ve znéni
pozdéjsich predpisi, tato Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim
zakona.

CL1
Zakladni ustanoveni

1) Zastupitelstvo obce Zamél upravuje témito pravidly postup obce jako vefejného zadavatele
(dale jen ,,zadavatele®), verejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim zakona.

2) Zadavatel je povinen pii zadavani vSech zakazek niZze uvedenych respektovat a dodrzovat
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zékaz diskriminace.

3) PiiurCovani hodnoty vefejné zakazky ji zadavatel nesmi rozdélit tak, aby tim doslo ke snizeni
piedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené jednotlivymi ¢lanky této smérnice.

Cl.2
Povizeni spotfebniho materidlu do hodnota 10.000 K¢ bez DPH

Nakup spotiebniho materialu schvaluje starosta obce potvrzenim objednavky popf.pfimym nakupem
dle znalosti cen na trhu, popi.dle zkuSenosti s osvédéenym dodavatelem. Dokladem pro ucetnictvi je
prislusny pokladni doklad, popf. faktura dodavatele.

CL3
Zdvaznd pravidla pro zaddvdani vefejnych zakdzek v hodnoté do 20. 000 K¢ bez DPH

1) Ustni nebo pisemna vyzva opravnénou osobou (starosta obce) alespoii dvéma dodavateli k
piedlozeni cenové nabidky (popt. dalsich podminek plnéni), pokud nema zadavatel aktualni
nabidku jiz k dispozici, a to i napf. e-mailovou formou,.

2) Rozhodnuti opravnéné osoby (starosty) o volbé dodavatele dle predlozenych nabidek (neni
nutné ustanovit hodnotici komisi)

3) Zaslani starostou potvrzené objednavky zvolenému dodavateli

Cl4
Zavaznd pravidla pro zaddvdni vefejnych zakdzek v hodnoté od 20.001 do 200.000 K¢ bez

DPH v pripadé verejnych zakdzek na doddvky a sluzby, resp. 20.001 do 600.000 K¢ bez
DPH v pFipadé verejnych zakdzek na stavebni prdce

1) Vyzva opravnénou osobou (starosta obce) min.dvéma dodavatelim k piedlozeni cenové
nabidky (popf. dalSich podminek plnéni), pokud nema zadavatel aktualni nabidky jiz k
dispozici, a to i napf. e-mailovou formou.

2) Rozhodnuti usnesenim ZO na zékladé dodavateli predlozenych ¢&i jinak dostupnych aktuélnich
nabidek (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

3) Uzavieni smlouvy (nebo doruceni dodavatelem potvrzené objednavky ¢&i piimé poskytnuti
pozadovaného plnéni dodavatelem)
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4) Piipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky, odmitnuti nabidky (napf.

jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.)

CL5

Zdvaznd pravidla pro zaddvani vefejnych zakdzek v hodnoté od 200.001 K¢ do 600.000 K¢
bez DPH v pripadé verejnych zakdzek na doddvky a sluzby, resp. od 600.001 K¢ do

D

2)
3)
3)
4)

3)

1.500.000 K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakdzek na stavebni prdace

Vyzva min. tiem dodavateliim k piedlozeni nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych
dodavatell schvaluje zastupitelstvo obce. Doba pro dodani nabidek zadavateli musi byt min. 7
dni ode dne odeslani vyzvy dodavateliim. Jednotlivi ¢lenové zastupitelstva obce mohou do 3
dnti po projednani navrhu doplnit seznam firem, které urad vyzve k predlozeni nabidky.
Dodavatelé predlozi své nabidky dle uréenych kritérii v zalepenych obalkach s citelnym
napisem: Verejna zakazka a nazvem prislusné akce.

Rozhodnuti usnesenim ZO na zakladé dodavateli predlozenych ¢i jinak dostupnych aktualnich
nabidek (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

Sdéleni této informace opravnénou osobou (starosta obce) vSem Gcastnikiim fizeni spolu se
struénym odiivodnénim vybéru

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (nebo doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného doplnéni dodavatelem)

Pripadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni; diivodem pro zruSeni Fizeni muze byt
skutecnost, ze dodavatelé nepiedlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf.nabidky
na zadavatelem pozadovana plnéni

CL6

Zdvaznd pravidla pro zaddvani verejnych zakdzek v hodnoté od 600.001 K¢ do 2.000.000 K¢
bez DPH v pFipadé vefejnych zakdzek na doddavky a sluzby, resp. Od 1.500.001 K¢ do

1

2)

3)

4)

3)

6)

6.000.000 K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakdzek na stavebni prdce

Vyzva min. tfem dodavateliim k piedlozeni nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych
dodavatelli schvaluje zastupitelstvo obce. Zastupitelstvo obce stanovi, s pfihlédnutim k navrhu
starosty/mistostarosty, vybérovou komisi s minimalnim po¢tem 3 ¢lenti, kde alespori jeden
¢len komise bude mit min. stfedoskolské vzdélani v prislusném oboru nebo bude mit
odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni. Jednotlivi ¢lenové zastupitelstva obce mohou do
3 dnii po projednani navrhu doplnit seznam firem, které Gfad vyzve k predlozeni nabidky.

Doba pro dodani nabidek zadavateli musi byt min. 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim.

Dodavatelé predlozi své nabidky dle uréenych kritérii v zalepenych obélkach s ¢itelnym
napisem: Verejna zakazka a nazev piislusné akce.

Vybérova komise zvoli ze svého stiedu piedsedu, otevie neveiejné nabidky, o pribéhu jednani
sepiSe jednoduchy zapis. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova
komise vyradi a jiz ddle nehodnoti. O priibéhu jednani sepise jednoduchy zapis, ktery doplni
zdivodnénim doporuceni vybéru dodavatele s ohledem na hodnotici kritéria.

Rozhodnuti usnesenim ZO o vybéru nejvhodnéjsi nabidky s ohledem na doporuéeni
hodnotitelské komise a sdéleni této informace vSem ucastnikiim fizeni spolu se struénym
odlivodnénim vybéru.

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.
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7) Piipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni, divodem pro zruSeni muze byt skutecnost, ze
dodavatelé nepredlozili pro zadavatele akceptovatelnou nabidku, popi.nabidky na zadavatelem
pozadované plnéni.

CL7

Spoleéna ustanoveni k ¢l.3, 4

Provedeni volby dodavatele piislusnym organem ( starosta- ¢l.3, ZO- ¢l.4) na podkladé cenové
nabidky jednoho dodavatele, opravnéného k provadéni ¢i prodeji véci prislusné vefejné zakazky, se
pfipousti v pripadé:

a) naléhavé potieby, jde-li o ohrozeni zivoti nebo zdravi lidi, havarii, pfirodni katastrofu nebo
hrozi-li nebezpeci skody velkého rozsahu,

b) specializované verejné zakazky v pripadech, kdy plnéni verejné zakazky miize poskytnout
jediny zajemce o verejnou zakazku,

c) dodate¢né nebo opakované verejné zakazky (predevsim z duvodu standardizace nebo
slucitelnosti pfedmétu verejné zakazky), pokud svym rozsahem nepiekro¢i 20 % ceny plivodni
vefejné zakazky a vyzva bude zadavatelem u¢inéna do 12 mésicti od spInéni verejné zakazky,

d) caste¢né obnovy rozSifeni nebo upravy predmétu plvodni zakazky (zbozi nebo zafizeni),
pokud by zména uchazece vedla k tomu, Zze by zadavatel musel porizovat plnéni verejné
zakazky s odlisnymi technickymi znaky, které by s sebou pfinaselo technickou neslu¢itelnost
nebo potize pii provozu a Gdrzbé.

CL8

Spoleénd ustanoveni

Ve vyzvach dle této smérnice se uvede zejména:
1. identifikace zadavatele

2. vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

kritéria hodnoceni nabidky véetné jejich vah
platebni podminky

zplsob a misto podavani nabidek

®© N oo v AW

pozadavek na prokazani opravnéni podnikani (napf. Zivnostensky list nebo vypis
z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich piedpisii); opravnéni k podnikani dolozit v kopii pro ¢l. 5,6

9. Cestné prohladeni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kriteria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro
nedostatek majetku

nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky

nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti, s vyjimkou piipadi, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodleni se splacenim splatek;

¢estné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem podnikéni,
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jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni
ucinit statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci organizacni slozky
zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim organem povéieny zastupce;
popi.dalsi pozadavky a podminky
Znéni vyzvy dle této smérnice se zverejni na ifedni desce obecniho ufadu i elektronické ufedni desce
obecniho uradu na webovych strankach obce. Tim se verejna zakazka malého rozsahu stava otevienou
a vytvaii se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

CLY
Archivace dokumentace o zaddni
Zadavatel je povinen dokumentaci o zadani, véetné podanych nabidek vSech uchaze¢i a protokolu

hodnoceni a vybéru nabidek, (s vyjimkou vzorkii nebo ukazek), uchovavat po dobu péti let od
uzavieni smlouvy nebo od zruSeni zadani verejné zakazky.

CL10

Zaveérecnd ustanoveni

Plnéni této smérnice podléhq pravomocim kontrolniho vyboru.
Tato smérnice nabyva ucinnosti 15. dnem po dni vyhlaseni.

Starostka: Marie Trejtnarova Dne 9.2.2009
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Zakazka malého

Predpokladana Zpisob Struény popis doporu¢eného postupu zadavate'
hodnota zakazky | zadani/typ
Druh zakazky Fizeni
Zak. malého 0,10 K& - 2.000.000.-
rozsahu na K¢
dodavky nebo
sluzby
/ stavebni préce 0,10 K¢ - 6.000.000,-
' p K¢
3Ty Pev
imre Zakazka malého | <200.000,- K& Zakazka zadavana *vyzva | dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipade
rozsahu na postupem mimo podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nac
dodavky rezim zikona k dispozici, ¢i pfima objednavka pInéni, a to i napfiklad emailovo.
) formou
Zakazka malého
rozsahu na <200.000,- K¢& *rozhodnuti povérené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem
sluzby predlozené nabidky o pofizeni plnéni
Zak.malého *uzavieni smlouvy povéfenou osobou zadavatele (uzavienim smlouvy
rozsahu na se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednéavky)
SErvinl prive < 600.000,- K& *piipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné
zakazky/odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné
podminky pInéni nejsou pro zadavatele akcept. apod.)
Zakdazka malého | 200.000,- K¢ - Zakéazka zadavana *vyzva tiem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky (popripadé
rozsahu na 800.000,- K& postupem mimo s dal$imi podminkami pInéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové
dodavky rezim zdkona nabidky jiz k dispozici, a to i napfiklad emailovou formou; vyzva bude

obsahovat rovnéZ tdaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani
zakéazky (hodnotici kritéria), ktera v8ak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podéani nabidek dodavateli

rozsahu na musi byt minimélné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelum
sluzby 200.000,- K¢ - *rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnégjsi nabidky
800.000,- K& na zakladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této
informace viem Gc¢astnikiim fizeni spolu se struénym odivodnénim
Zakéazka malého vybéru
rozsahu na
stavebni prace *uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se
600.000,- K¢ - rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky)
3.000.000,- K¢ L. 7 - -
*pripadné rozhodnuti zadavatele o zrudeni (vyb&rového) Fizeni;
divodem pro zrudeni zadavaciho fizeni muze byt skute¢nost, ze
dodavatelé nepfedlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf.
nabidky na zadavatelem pozadované plnéni; zadavatel by si mél
moznost zrudeni zad.fiz. vymezit jiz ve vyzvé dodav. k podani nabidek.
Zakazka malého | 800.000,- K¢ - Zakazka zadavana *vyzva 3 az 5 dodavatelum k predloZeni nabidky v mezich pozadavka

rozsahu na
dodavky

Zakéazka malého
rozsahu na
sluzby

Zakazka malého
rozsahu na
stavebni price

2.000.000,- K&

800.000,- K¢ -
2.000.000,- K&

3.000.000,- K¢ -
6.000.000,- K&

postupem mimo
rezim zakona

zadavatele a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem, pokud
nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i napfiklad
emailovou formou: vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich,
ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera viak
nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona;

*doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavatelim

*ustanoveni alespon tii¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek: alespon jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu

k pozadovanému plnéni (napf. u zakazky na dodédvku hardware bude
jeden ¢len hodnotici komise mit alespoi stiedoskolské vzdélani

v pfislusném oboru)

*zduvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli
(povérené osob€) k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

*rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této
informace v8em G¢astnikiim fizeni spolu se stru¢nym odtvodnénim
vybéru

*uzavieni smlouvy s dodavatelem

*pripadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni Fizeni.




