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I. Pfredmét upravy

Zastupitelstvo obce Zameél schvaluje tuto Smérnici pro poskytovani cestovnich nahrad a
vydava ji v souladu se zédkonem ¢&. 128/2000 Sb., § 84, odst. 2, pism. t), o obcich (obecni
ztizeni) v platném znéni a zdkona ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace, ve znéni pozdgjSich
predpist.



I1. Vymezeni pojmu

1) Néroky na poskytnuti ndhrad
Tato smérnice upravuje poskytovani nahrad vydaja pti pracovnich cestach a pii jinych
zmeénach mista vykonu prace (déle jen ndhrady)
» zaméstnanciim Obce Zamél zafazenym do Obecniho Gfadu Zamél
» zaméstnanctm, s kterymi Obec Zamél uzaviela dohodu o pracich konanych mimo
pracovni pomer
» Clentim zastupitelstva Obce Zameél
» dalSim osobam z rozhodnuti starosty
(v8ichni dale jen ,,zamé&stnanci®)

2) Pravidelné pracovisté
Pravidelnym pracovistém se rozumi misto vykonu prace (funkce), tj. katastralni uzemi Obec
Zamél.

3) Pracovni cesta

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu préace do jiného
mista neZz je jeho pravidelné pracovisté, véetné vykonu prace v tomto mist€é aZz do navratu
zaméstnance z této cesty.

4) Zahraniéni pracovni cesta

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konand mimo uzemi CR. Doba rozhodna pro
vznik prava na nahradu cestovnich vydaju v cizi méné je doba pfechodu statni hranice CR,
kterou ozndmi zaméstnanec zaméstnavateli.

5) Soukromé motorové vozidlo

Za soukromé motorové vozidlo je povazovani silni¢ni motorové vozidlo, které neni v majetku
Obce Zaméel.

III. Poskytovani nahrad p¥i pracovnich cestach
1) Povoleni a schvéleni pracovni cesty

» zaméstnancim obce zafazenym do Obecniho ufadu Zamél a zaméstnancim, se
kterymi obec uzaviela dohodu o praci mimo pracovni pomér povoluje a schvaluje
pracovni cestu starosta obce, pfi nepfitomnosti starosty povoluje a schvaluje pracovni
cestu mistostarosta

Y

starostovi obce povoluje a schvaluje pracovni cestu mistostarosta obce

» mistostarostovi obce povoluje a schvaluje pracovni cestu starosta obce

» ostatnim ¢lenim zastupitelstva povoluje a schvaluje pracovni cestu starosta obce, pii
nepfitomnosti starosty povoluje a schvaluje pracovni cestu mistostarosta obce

» zastupitelstvo obce projednava a schvaluje zahraniéni pracovni cesty, které jsou delsi

nez 10 kalendainich dnti



Povoleni, schvaleni a vyuctovani tuzemskeé 1 zahrani¢ni pracovni cesty se provadi na tiskopise
»~cestovni piikaz®.

2) Uréeni podminek pracovni cesty

Starosta (mistostarosta) je povinen pfed vyslanim zameéstnance na pracovni cestu urcit jeji
podminky a to:
» pocatek cesty (misto, datum a hodinu)
misto vykonu préce
ucel cesty
konec cesty (misto a datum)
zpusob dopravy (ur€it dopravni prostiedek)

NCCON NG N Y

muze urcit daldi podminky (napf. pro ubytovani misto, druh, atp.)

Podminky pracovni cesty uvede starosta (mistostarosta), ktery vysila zaméstnance na
pracovni cestu, v tiskopise ,,cestovni piikaz“. Pfitom je povinen piihlizet k opravnénym
zajmum zamestnance,

3) Cestovni ndhrady
Rozsah néhrad:

Zameéstnanctim vyslanym na pracovni cestu naleZi:
nahrada jizdnich vydaji

Y

nahrada prokazanych vydaju na ubytovani

Y Y

nahrada vydajl na stravovani (déle jen stravné)

A

nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaji

a) nahrada prokazanych jizdnich vydaji

Nahrada se poskytne zaméstnanci v prokazané vysi po predlozeni dokladi o vysi vydaj
vynaloZenych na dopravu. Jizdni vydaje jsou vydaje za jizdenku autobusem, vlakem,
trolejbusem, tramvaji a metrem.

Vsechny piedlozené jizdenky musi mit datum shodny s datem uskute¢néni pracovni cesty
zamé&stnance jinak se jedna o neplatny doklad. Na dokladu nesmi byt provadény zddné
upravy. V piipadé, Ze zaméstnanec nedoloZi dokladem vynaloZeny vydaj (napt. pfi ztraté
jizdenky) miiZe starosta (mistostarosta) na zdkladé ¢estného prohlaSeni zaméstnance o ztraté
dokladu, rozhodnout a nedoloZeny vydaj plné uznat. Své rozhodnuti uvede na Cestném
prohldSeni zamé&stnance.

b) ndhrada za pouZiti soukromého motorového vozidla
Nahrada se poskytuje zaméstnanci i za pouZiti motorového vozidla, které neni majetkem
Obce Zamél (dale jen ,,soukromé motorové vozidlo®). Zameéstnanci piislusi sazba zakladni
nahrady za 1 km jizdy, dle par. 157 odst. 4) zékona ¢&. 262/2006 Sb., zékonik prace ve vysi
K¢ 3,90. Zména sazby zékladni nahrady za 1 km jizdy bude aktualizovana dodatkem
k této smérnici v souladu s § 189 odst. 1 pism. ¢) zékona €. 262/2006 Sb.




Néhrada za spotfebované pohonné hmoty pfislusi zaméstnanci ve vySi vypoltené z ceny
pohonné hmoty a spotieby pohonné hmoty motorového vozidla. Zaméstnanec mize prokézat
vy$i nahrady za spotfebované PHM tdetnim dokladem o nakupu, ze kterého je patrna
souvislost s pracovni cestou. V pfipadé neprokazani ceny PHM se pii vypoctu vySe nahrady
za spotfebované pohonné hmoty vychdzi zprimémé ceny pohonné hmoty stanovené
vyhlaskou Ministerstva prace a socidlnich véci & 462/2009 Sb. VySe primérné ceny
jednotlivych druhtt PHM ¢ini:

» 28.50 K& u benzinu automobilového 91 oktant
> 28,70 K& u benzinu automobilového 95 oktant
» 30,70 K& u benzinu automobilového 98 oktanti
» 27,20 K& u motoroveé nafty.

Zména pramérné ceny pohonnych hmot bude aktualizovana dodatkem k této smérnici vzdy
pii zméné platné vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci.

Zaméstnanec je povinen predloZit udaje o spotfebé uvedené v technickém pritkaze pouZitého
vozidla za Gcelem vypoétu spotieby PHM. Pro urdeni spotieby pouZije zaméstnavatel tdaj o
spotfebé pro kombinovany provoz dle norem Evropskych spole€enstvi nebo provede vypocet
aritmetickym primérem z udaji uvedenych v technickém prikazu.

¢) nahrada prokazanych vydajt za ubytovani
Starosta obce miiZe urdit zaméstnanci pred ndstupem na pracovni cestu i podminky pro
ubytovani. Vydaje za ubytovani zamé&stnanec vzdy dokladé originalem dokladu. Pfi ztraté
dokladu za ubytovani ma zamé&stnanec povinnost vyzadat si vystaveni ndhradniho dokladu.

d) stravné
a) Za kazdy kalendaini den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné ve vysi spodni hranice
stanovené zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zékonik prace, par. 163, odst 1)

» 61 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin
> 93 K&, trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle v3ak 18 hodin
> 146 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

b) Bylo-li zaméstnanci b&hem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané,
ob&da nebo vedefe, na které zaméstnanec finanéné neptispiva, je zamestnavatel opravnén za
kazdé uvedené jidlo stravné kratit az o hodnotu stanovenou zdkonem &. 262/2000 Sb.,
zakonik prace, § 163, odst 2)

» 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

» 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,

» 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Zmena sazeb stravného a piipadné zmény kraceni stravného budou aktualizovany dodatkem
k této smérnici v souladu s § 189 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 262/2006 Sb.



¢) nadhrada prokazanvch nutnych vedlejsich vydaji

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu pfislusi nahrada prokazanych nutnych vedlejsich
vydajt, které zaméstnanec vynalozil v piimé souvislosti s pracovni cestou. Mezi nutné
vedlejsi vydaje lze zahrnout napf. ucastnické poplatky, vstupenky na akce, na které byl
zaméstnanec pfimo vyslan, poplatky za parkovani nebo gardZovani motorovych vozidel a
piipadné dalsi prokdzané nutné vedlej§i vydaje. Obec Zamél hradi zamé&stnanci nutné vedlejsi
vydaje v prokazané vysi podle piedlozenych dokladt. Jako nutny vedlejsi vydaj nelze uznat
vydaje za pohosténi, dary, pokuty, atd.

4) Vyuctovani pracovni cesty

Vyuétovani pracovni cesty se predkladd na tiskopise ,,Cestovni pfikaz®. Starosta obce
(mistostarosta) Zdmé&l svym podpisem na cestovnim piikaze vyjadii souhlas s provedenim
vytidtovani pracovni cesty. K cestovnimu piikazu musi byt pfiloZeny vSechny doklady
souvisejici s vydaji na pracovni cestu.

5) Zalohy na nahrady cestovnich vydajt
Obec Zamél neposkytuje zaméstnanctim na pracovni cestu zélohu.
IV. Zavérecna ustanoveni
Piipady, které nefeSi tato smérnice, budou feSeny individualné dle platného zékona. Pokud
zékon ponechava naroky na rozhodnuti zaméstnavatele, rozhoduje v takovychto piipadech
starosta . VeSkeré zmény vySe stravného, zakladni sazby za 1 km a vySe primérnych cen

PHM, které budou ménény v nasledujicim obdobi obecné pravnimi predpisy (zakon,
vyhlaska), budou aktualizovany dodatky k této smérnici.
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